Retningslinjene i dette dokumentet bygger pa «Forskrift om opptak,
studier og eksamen ved Fagskolen Kristiania» vedtatt august 2023

Retningslinjer gjelder ad interim ogsa for forskrift om opptak, studier og eksamen ved
Fagskolen Kristiania som trer i kraft 1. august 2026 — Godkjent av Fagskoleledelsen
09.06.2026

Retningslinjer for kapittel 2. Opptak

Naermere om Generelt om opptak

Ved studier med felles opptak er ssknadsfrist 15. april.

Studier med opptaksprgve kan ha ulik sgknadsfrist. Gjeldende sgknadsfrist for disse
utdanningene er gjengitt pa nettsidene til Kristiania.

Informasjon om opptaksprgve, vurderingskriteria m.m. er publisert pa
Kristianias nettsider.

Ved studier med lgpende opptak vil sgker motta et tilbud om studieplass i lgpet aven
uke, sa fremt saker oppfyller kriteriene. Tiloudet kan sees pa sgkeportalen Min side for
sgkere.

Nettemner med fleksibel oppstart har opptak daglig i tilbudsperioden.

Nzermere om Opptak pa grunnlag av realkompetansevurdering

Realkompetanse vurderes av studieadministrasjonen.

Dersom en sgkers realkompetanse er vurdert som likestilt med det formelle
opptaksgrunnlaget, gjelder vurderingen i utgangspunktet ogsa hvis studenten sgker
opptak til utdanningen senere ar. Vedtaket har likevel bare gyldighet i henhold til
utdanningen slik den er beskrevet i studieplanen pa vurderingstidspunktet.

Ved betydelig endring i studieplanen, forbeholder Fagskolen Kristiania seg rett til 4
foreta en ny vurdering, og eventuelt endre vedtaket.

Informasjon om opptak er presentert pa Kristianias nettsider under denne lenken:

https://www.kristiania.no/studere-hos-oss/opptaksinformasjon/


https://www.kristiania.no/studere-hos-oss/opptaksinformasjon/

Retningslinjer for kapittel 3. Studier — med utfyllende bestemmelser for permisjon
og obligatorisk aktivitet

Naermere om Studierett og studieprogresjon

Fullfgringsfrist for en utdanning er 2 ar etter at utdanningen normalt skulle veere
avsluttet.

Det er viktig & merke at dersom en student ikke bestar/har godkjent fraveer fra en
eksamen, skal studenten melde seg opp til ny/utsatt eksamen innen 2 ar etter at
eksamen normalt skulle vaere gjennomfart.

En student som har lavere studieprogresjon enn 75% kan miste studierett og
studieplass, med mindre det er gjort en avtale med Fagskolen Kristiania. Radgivere i
studentoppfolging falger opp alle studentene som mangler resultat i ett eller flere
emner minst to ganger i aret, og tilbyr veiledning for veien videre. Med mindre det er
gjort en avtale med Fagskolen Kristiania, kan studenten miste studierett og
studieplass.

En student har anledning til 8 sgke om forlenget fullfaringsfrist. Sgknad ma veere
skriftlig og begrunnet, og den skal sendes til student@kristiania.no.

Sgknad om forlenget fullfgringsfrist innvilges bare i saerskilte tilfeller og folgende
kriterier vektlegges:

e atfeerre enn tre eksamensforsgk er benyttet
¢ atemnet/emner fortsatt er aktivt

o atskolen hartilgang til ressurser som kan utarbeide kontinuasjonsoppgave
dersom emnet/emnene ikke er aktivt(e)

e atstudieprogrammet fortsatt er aktivt
e atvitnemal kan utstedes

e en helhetsvurdering av begrunnelse og studielgp

Naermere om Permisjon

Segknad om permisjon sendes til studieadministrasjonen via skjiema pa nettsidene.



Det kan sgkes om to ulike typer permisjon:
1. Permisjon med krav til dokumentasjon

¢ Innvilges ved graviditet, verneplikt og studentpolitiske verv, eller ved andre
seerskilte behov, slik som idrett pa eliteniva, omsorg for mindrearige barn eller
helsemessige arsaker.

¢ Madokumenteres.

e Haringen sgknadsfrist.

I tilfeller der permisjon er innvilget og det blir endringer i utdanningsplanen mellom to
kull, vil studenten fa kostnadsfri giennomfgring av nye emner som kreves for a fullfgre
graden de startet pa.

2. Generell permisjon uten krav til dokumentasjon

e Studenten ma ha gjennomfgrt og bestatt studier ved Kristiania i minimum ett
semester.

e Sgknadsfrist 1/9 for hgstsemester og 15/1 for varsemester
e Innvilges kun for hele semestre, normalt for ett ar/to semestre.

e Kontinuasjonseksamen kan avlegges

Det innvilges ikke permisjon uten dokumentasjon nar:

e Deterplanlagt vesentlige endringer i studieprogrammet, som vil medfare at grad
ikke kan oppnas dersom permisjon innvilges

o Detikke er ledig studieplass i pafalgende kull
e Studenten har pabegynt emne(r) som gar over to semester

e Studenten har utestdende betaling

Listen er ikke uttgmmende

| de tilfeller der permisjon er innvilget og det blir endringer i utdanningsplanen mellom
to kull vil studenten matte betale for a fa tilgang til undervisning i nye/ekstra emner som
ma gjennomfares for &8 oppna grad.



Ved endt permisjon vil studenten fglge gjeldende utdanningsplan for kullet
vedkommende trer inni.

Nzermere om Obligatorisk aktivitet

Siste frist for & fa godkjent obligatorisk aktivitet er 14 dager far
eksamen/eksamensperioden i emnet med mindre annet er oppgitt i
emnebeskrivelsen eller leeringsplattformen. | emner hvor det er praktiske forhold som
gjar fristen uoverkommelig, kan fristen tilpasses. Ny frist skal i de tilfeller gjgres kjent i
leeringsplattformen.

Fagskolen plikter & gjare informasjon om godkjent og ikke-godkjent obligatorisk aktivitet
lzpende kjent for studentene.

Studenten plikter & holde seg orientert om egen status for godkjent obligatorisk
aktivitet. Dersom sykdom eller andre arsaker forhindrer at en obligatorisk aktivitet kan
godkjennes, ma studenten ta umiddelbar kontakt med fagskolen ved fagansvarlig, for a
drgfte mulige lgsninger for 4 avlegge eksamen i trdd med utdanningsplan.

Gjentak av obligatorisk aktivitet giennomfgres normalt to uker far avvikling av ordineer
og utsatt/kontinuasjonseksamen. Andre frister skal fremkomme av emnebeskrivelsen.
For enkelte emner kan obligatorisk aktivitet kun gjentas ved neste ordinaere
giennomfgring, dette skal fremkomme i emnebeskrivelsen.

Obligatorisk aktivitet benyttes til a regulere adgang til eksamener, og kan selv
innga som del aveksamen.

Arbeider levert som arbeidskrav kan ogsa innga i de arbeider som leveres/presenteres i
en eksamenssituasjon. Et eksempel pa dette kan veere en mappeeksamen der det kan
stilles krav om at enkeltarbeider godkjennes, eller krav om deltakelse ved veiledning,
fgr den endelige presentasjonsmappen ferdigstilles og leveres for endelig sensur.

Det skal fremkomme i emnebeskrivelsen om hele eller deler av vurderingsgrunnlaget
skal viderefgres fra obligatorisk aktivitet til eksamen.

Vurderingen av om en obligatorisk aktivitet er godkjent eller ikke, er en selvstendig
vurdering. Dette medfgrer bl.a. at en godkjent obligatorisk aktivitet ikke er en garanti for
at den kommende eksamen bestas, og at det er fullt ut mulig &8 oppna en «F» eller en
«lkke bestatt» ved eksamen i emner der arbeider og/eller deltakelser er godkjente som
obligatorisk aktivitet.

Om retningslinjer for obligatorisk deltakelse
Med obligatorisk deltagelse menes obligatorisk oppmeate og aktiv deltagelse til emnets
undervisning.



Kravet til obligatorisk deltakelse er absolutt, dersom deltakelsen synker under
kravet oppgitt i emnebeskrivelsen skal deltakelsen vurderes som «lkke godkjent»
uavhengig av arsak til fraveer.

Dokumentert sykdom og annet dokumentert legitimt fravaer/andre vektige
grunner gir anledning til at ikke-godkjent obligatorisk deltagelse kan erstattes av
en alternativ obligatorisk aktivitet der dette er mulig. Dette skal fremkomme av
emnebeskrivelsen og kan ikke ga ut over tiden satt til obligatorisk deltagelse.
Dersom en alternativ obligatorisk aktivitet ikke er angitti emnebeskrivelsen, ma
studenten fglge emnets ordning for gjentak.

Alternativ obligatorisk aktivitet skal ha som mal a gi studenten en mulighet til &
dokumentere at studenten pa annen mate har oppnadd den laering
som studenten gikk glipp av grunnet fraveeret.

Anledning til & giennomfgre en alternativ obligatorisk aktivitet er forbeholdt
studenter med dokumentert godkjent fraveer etter de regler og prosedyrer som
gjelder for a fa godkjent fraveer ved eksamen.

Sykdom og annet legitimt fraveer/andre vektige grunner skal dokumenteres etter
de samme dokumentasjonskrav som gjelder ved fraveer ved eksamen, se
Retningslinjer for kapittel 4 Eksamen.

Fagleerer har ansvar for 8 fare kontroll med frammate til obligatorisk
undervisning og annen form for obligatorisk deltagelse, og sgrge for at dette blir
registrert i studieadministrative systemer

som: FagpersonWeb, leeringsplattformen e.l. innen angitt frist.

Om retningslinjer for obligatorisk praksis

Det er pliktig oppmgte i praksisperioden, bade pa praksissted samt planlagt
undervisning og veiledning pa fagskolen. Fravaer kan medfgre at
praksisgiennomfgringen ikke blir godkjent.

Det skal fremga av emnebeskrivelsen hvor stort fraveer som kan aksepteres uten
at praksisperioden blir underkjent.

Eventuelt fraveer skal meldes i trdéd med de regler som gjelder ved praksisplass.
Om en har en praksissituasjon der slike regler ikke finnes, skal en fglge regler for
fraveersrapportering ved Fagskolen Kristiania. Brudd pa meldereglene kan
medfgre at praksis underkjennes.

Dersom praksisperioden star i fare for & bli underkjent skal student kontaktes av
praksisansvarlig ved fagskolen som sammen med student skal sgke & finne
alternative lgsninger pa a fa praksisperioden godkjent.



e Studentene ma oppfylle krav til forkunnskap som beskrevet i
studieplan/emnebeskrivelse for & veere kvalifisert til praksis.

e Studenten signerer praksisavtale med fagskolen.

e Studenten plikter & opptre med generell god oppfarseli giennomfaringen av
praksis pa praksissted og veere seg bevisst at de representerer Fagskolen
Kristiania.

e Studenten plikter & gi beskjed til kontaktpersonen pa praksisplassen
og fagansvarlig dersom studenten er forhindret fra 8 mate opp, eksempelvis ved
sykdom.

e Fagansvarlig har ansvar for a fare kontroll med frammgate til obligatorisk praksis,
og sgrge for at dette blir registrert i studieadministrative systemer
som: FagpersonWeb, leeringsplattformen e.l. innen angitt frist.

e Resultatet avden obligatoriske praksisen registreres umiddelbart, men senest
14 dager fgr eksamen/eksamensperioden i emnet, med mindre annet er oppgitt.

Klagerettigheter ved obligatorisk aktivitet

Obligatorisk aktivitet som lar seg etterprgve har tilsvarende klagerettigheter som ved
eksamen.

Obligatorisk aktivitet i form av muntlig, utgvende eller praktisk aktivitet lar seg ikke
etterprgve og

kan ikke paklages.

Studenten har to forsgk pa a oppna godkjent arbeidskrav fgr gjeldende eksamen. Fgrst
nar arbeidskravet etter andre forsgk er vurdert til «<ikke godkjent» utlgses klageretten. Ny
vurdering skal i slike tilfeller foretas av en annen fagleerer. Klagefristen settes til én uke
fra kunngjgringsdato. Dersom klagen ikke er ferdig behandlet fgr eksamen skal
avholdes, gis studenten adgang til 8 ga opp til eksamen. Sensuren sperres og apnes
ikke far klagen er ferdig behandlet, forutsatt at studenten far medhold i klagen.

Far studenten medhold i klagen skal eksamensresultatet kunngjares. Dersom
studenten ikke far medhold i klagen vil det ikke fattes et sensurvedtak, og dette
eksamensforsgket vil ikke telle som et forsgk. Studenten ma gjennomfgre
arbeidskravet(ene) og avlegge eksamen pa nytt ved farste mulighet, f.eks. ved
kontinuasjonseksamen/utsatt eksamen eller ved neste ordinaere eksamen.

Fagskolen Kristiania kan kreve avgift for gjentak av obligatorisk aktivitet om studenten
ikke har gyldig fraveer. Den obligatoriske aktiviteten skal vaere ressurskrevende



for fagskolen for & kunne kreve avgift. Dette kan veaere obligatorisk deltakelse,
obligatorisk praksis, obligatorisk aktivitet som inneholder eksterne kursholdere o.l.
Omfanget av den obligatoriske aktiviteten, samt avgiften gjgres kjent for studenten far
den nye obligatoriske aktiviteten settes i gang.

Neermere om Godskrivning og fritak avemner

Studenten sgker om fritak i Studentweb. Detaljert informasjonen om prosessen gis pa
Kristianias nettsider. https://www.kristiania.no/for-studenter/programbeskrivelser-

emnebeskrivelser-og-pensum/fritak-for-emner/

Ved sgknad om godskriving eller fritak ma sgker vedlegge tilstrekkelig dokumentasjon
for at fagskolen skal kunne fatte vedtak. Minstekrav til dokumentasjon er:

e Kopiavvitnemal eller karakterutskrift av ekstern utdanning

e Dokumentasjon av faglig innhold, niva og omfang i sin eksterne utdanning
(studieplaner, emnebeskrivelser og pensumlister).

Fagskolen har anledning til 8 etterspgrre ytterligere dokumentasjon for & kunne fatte et
vedtak.

Utdanning tatt ved annen institusjon ma godkjennes faglig. Fagansvarlig har ansvar for
dette.

En faglig godkjenning innebaerer en detaljert sammenligning av faglig innhold og niva
mellom den eksterne utdanningen og tilsvarende studium ved Fagskolen Kristiania.
Herunder om starre eller mindre deler avde emner som sgkes godskrevet eller fritatt er
sammenfallende med emneinnhold i det studieprogrammet studenten falger ved
Fagskolen Kristiania. Sammenfallende innhold kan fgre til avkortning av antall
studiepoeng som kan godskrives eller fritas.

Dersom sgknad gjelder fritak fra praksisemner hvor det inngar veiledning, ma sgker
dokumentere yrkespraksis med formalisert veiledning av et visst omfang. Veiledningen
skal veere gitt av kvalifisert personale. Dokumentasjonen skal vurderes opp

mot emnets leeringsutbytte.

Studieadministrasjonen ved opptakskontroret skal oppdrive informasjon om fglgende
innen faglig vurdering blir gjort:

e Ersgknaden fullstendig og dokumentasjonen i god nok stand?
e Eraktuell utdanning akkreditert?

o Erdetdeleravden eksterne utdanningen som ikke kan godkjennes som hagyere
yrkesfaglig utdanning?


https://www.kristiania.no/for-studenter/programbeskrivelser-emnebeskrivelser-og-pensum/fritak-for-emner/
https://www.kristiania.no/for-studenter/programbeskrivelser-emnebeskrivelser-og-pensum/fritak-for-emner/

e Ved behov, regne om omfang til studiepoeng

¢ Dokumentere hva Fagskolen Kristiania eventuelt har gjort tidligere i lighende
saker.

Den faglige og administrative vurderingen utgjgr samlet ett vedtak.

Nzermere om Individuell tilrettelegging

Studenter har rett til 4 fa studiehverdagen tilrettelagt for & sikre likeverdige oppleerings-
og utdanningsmuligheter, dersom behovet oppstar pa grunn av funksjonsnedsettelse,
helsetilstand, eller annen spesiell grunn.

Det er ingen sgknadsfrist om tilrettelegging i studiehverdagen, og studentene sgker via
studentportalen Mitt Kristiania, eller ved & ta kontakt med studieadministrasjonen.

Dokumentasjonen som legges til grunn for tilrettelegging bar angi hvilke spesifikke
vansker studenten vil ha i forbindelse med studiehverdagen det sgkes tilrettelegging
for.

Det skal som hovedregel sgkes om tilrettelegging for hvert semester, med mindre
behovet for tilrettelegging er varig.

Nzermere om Skikkethetsvurdering

Fagskolen Kristiania skal i henhold til Lov om hgyere yrkesfaglig utdanning 8 26 og
Forskrift om hgyere yrkesfaglig utdanning 88 26-36 foreta en helthetsvurdering avom en
student har de ngdvendige forutsetninger for & kunne utgve yrket. Dette gjelder
studieprogrammene som er listet opp i forskriften.

Utfyllende informasjon om skikkethetsvurdering er tilgjengelig pa Kristianias nettsider.

https://www.kristiania.no/for-studenter/Lovverk-frister-
forsikring/skikkethetsvurdering/

Nzermere om Utestenging og bortvisning

Utfyllende informasjon om rutiner i disiplinaere sanksjoner publiseres pa fagskolens
nettside, under Lov, forskrift og reglement for Fagskolestudier.

https://www.kristiania.no/for-studenter/Lovverk-frister-forsikring/


https://www.kristiania.no/for-studenter/Lovverk-frister-forsikring/skikkethetsvurdering/
https://www.kristiania.no/for-studenter/Lovverk-frister-forsikring/skikkethetsvurdering/
https://www.kristiania.no/for-studenter/Lovverk-frister-forsikring/

Retningslinjer for kapittel 4. Eksamen

Naermere om Karakterer

| emnebeskrivelsen er det spesifisert hvilket vurderingsuttrykk som brukes i emnet.

Studentene finner eksamenskarakter pa StudentWeb innen tre uker etter
eksamensdato, eller innleveringsdato for eksamen. Karakterene pa bestatte emner er
ogsa tilgjengelig for deling i Vitnemalsportalen.

Naermere om Vilkar for 4 avlegge eksamen

Studenten har rett til & avlegge eksamen nar han/hun har:

o akseptert og signert studiekontrakten og betalt studieavgift og semesteravgift til
studentsamskipnaden

o fatt godkjent all obligatoriske aktivitet slik de er beskrevet i studieplanen og/eller
emnebeskrivelsen senest to uker fgr eksamen

e« deltatti praksis eller andre obligatoriske aktiviteter i utdanninger som krever det.
Eventuell obligatorisk aktivitet fremgar av den enkelte studieplan

Studentene har selv ansvar for a sette seginn i vilkar for 8 avlegge eksamen.

Neermere om Oppmelding til eksamen
Registrering i StudentWeb

Studenten ma registrere seg i StudentWeb hvert semester innen fastsatte frister for a:

registrere seg som aktiv student for semesteret

¢ godkjenne utdanningsplan

¢ melde segopp tilvurdering og undervisning i emner
o fatilgangtil Canvas

e bliregistrert som aktiv student hos Lanekassen

Dersom en student gnsker ikke & ta en eksamen som vedkommende er oppmeldt til,
ma studenten melde seg av eksamen innen 15. februar for varsemesteret,

eller 15. september for hgstsemesteret. Fristene gjelder ikke for nettstudenter med fri
progresjon, som forholder seg til frister gitt i studiebetingelser.

En student som trekker seg under eksamen uten grunn, eller unnlater & mgte uten a ha
meldt seg av eksamen, betraktes som a ha brukt et forsgk.



Informasjon om eksamenstidspunkt m.m.

Fagskolen Kristiania publiserer all ngdvendig informasjon om hver enkelt eksamen
i StudentWeb. Her vil studentene finne eksamensdato, eksamenstidspunkt,
giennomfagringsform og rominformasjon. Studenter ma sjekke sin StudentWeb far
oppmate pa eksamen.

Dette gjelder ikke for nettstudenter med fri progresjon, de forholder seg til frister gitt i
studiebetingelser. Informasjon om hva studenten skal gjgre nar han/hun blir syk under
eksamen, finnes under spesifikasjoner for §4-6.

Naermere om Tilrettelegging av eksamen

Formaélet med tilrettelegging

En student kan ha krav om tilrettelegging av eksamen som fglge av
funksjonsnedsettelse, sykdom eller seerskilt behov, dersom dette fgrer til vesentlige
ulemper ved giennomfgring av eksamen.

Tilrettelegging ved eksamen skal ha som hensikt 8 kompensere for ulempene som
funksjonsnedsettelsen medfarer, samtidig som at det i starst mulig grad skal sgrges for
at studentene proves likt. Tilretteleggingen skal veere slik at eksamensprestasjonen kan
vurderes etter de fastsatte faglige kriteriene satti emnebeskrivelsen.

Soknadsfrister

Seknadsfristen for & sgke tilrettelegging av eksamen er 15. september for hgsteksamen
og 15. februar for vareksamen.

Akutt tilrettelegging

Unntak fra sgknadsfristene gjelder for ordinaer eksamensgjennomfgring dersom det
inntreffer akutte

tilfeller. Tilfeller regnes som akutte dersom behovet har inntruffet, eller det har blitt stilt
en diagnose

etter angitt sgknadsfrist. Ved akutt behov méa sgknad og dokumentasjon sendes
omgaende. | slike

tilfeller kan man bare forvente tilrettelegging i form av enkle tiltak.



Seknadskjema og dokumentasjon

Det sgkes formelt via eget sgknadsskjema for hvert semester. Dokumentasjon lastes
opp via «Mitt Kristiania» sammen med sgknaden og senest innen sgknadsfristen.

Studenter med varig nedsatt funksjonsevne leverer dokumentasjon én gang. Studenter
med kortvarige utfordringer/plager leverer dokumentasjon for ett semester av gangen.
Segknaden blir ikke saksbehandlet fgr dokumentasjon foreligger.

Dokumentasjonskrav

Segknaden ma inneholde dokumentasjon fra lege eller sakkyndig. Kontaktopplysninger
til lege/sakkyndig skal komme frem av dokumentasjonen og dokumentasjonen ma vaere
datert.

¢ Dokumentasjonen skal bekrefte studentens utfordringer i eksamenssituasjonen,
og ma inneholde studentens navn og fgdselsnummer.

« Dokumentasjonen ma spesifisere hvilke konsekvenser tilstanden har for selve
giennomfgringen av eksamen.

e Dokumentasjonen ma veere av nyere dato med mindre den gjelder varig nedsatt
funksjonsevne og apenbare kroniske lidelser.

o Dokumentasjonen ma veere utfyllende nok til & kunne vurdere type tilrettelegging
som kan veere aktuell.

Ulike tilretteleggingstiltak

Det er fagskolen, og ikke sakkyndig/lege som avgjgr hvilke tiltak som kan veere
aktuelle. Tiltakene baserer seg pa en konkret vurdering av hver sgknad.

Eksempler pa tilrettelegging kan veere (listen er ikke uttemmende):
e Forlenget tid pa skoleeksamen
e Forlenget tid pa hjemmeeksamen (pa individuell eksamen/gruppeeksamen)
e Sprak paeksamen

o Tilpasset eksamensrom (dvs. avlegge eksamen pa rom alene eller pa rom med
feerre studenter)

e Endring avvurderingsform

Studenter som har fatt innvilget tilrettelegging pa gruppeeksamen ma ta kontakt med
eksamensavdelingen sa snart gruppen er bestemt. Eksamensavdelingen skal

motta opplysninger om kandidatnummer til alle pa gruppen og emnekode til emnet
tilretteleggingen skal gjelde for.



A gijennomfgre eksamen pa rom alene kan vurderes nér studenten av helsemessige
arsaker ikke kan gjiennomfgre eksamen i rom med andre studenter.

Endring av opprinnelig vurderingsform er & anse som en omfattende tilrettelegging: Ved
sgknad om avvik fra vurderingsformen skal det alltid giennomfgres en samtale med
student. Emneansvarlig ma gjgre en faglig vurdering av saken og om en slik tilpasning
ivaretar leeringsutbyttet for det gjeldende emne. Endring av vurderingsform kan kun
vurderes pa individuell eksamen.

Leeringsutbyttebeskrivelsen legges til grunn for vedtaket sammen med en uttalelse
fra emneansvarlig om at tilretteleggingen ikke innebaerer en reduksjon av de faglige
krav.

Mer om forlenget tid pa skoleeksamen og/eller hjemmeeksamen.

Det benyttes veiledende tidsintervall for forlenget tid pa skoleeksamen og
hjemmeeksamen. Den utvidet tiden strekker seg fra 15 minutter pa skoleeksamen med
varighet fra 1-2 timer, til 4 dagn pa hjemmeeksamen med varighet pa 4 uker eller
lengre.

Ved muntlig/praktisk eksamen kan det foreslads 5 minutter ekstra forberedelsestid (kan
benyttes fgr eller under eksamen).

Ved sykdom pa hjemmeeksamen kan det sgkes om & fa utsettelse tilsvarende dager
studenten har veert syk under eksamen (gjelder ikke for eksamen med varighet under 7
dager), maks utsettelse pa inntil 14 dager.

Tilrettelegging pa utsatt og kontinuasjonseksamen

Studenter som har sgkt og fatt innvilget tilrettelegging pa ordineer eksamen, har
mulighet til & fa tilsvarende tilrettelegging pa utsatt og kontinuasjonseksamen.

Studenten ma gi beskjed til eksamensavdelingen via eget skjema senest to uker fgr
giennomfgring av utsatt og kontinuasjonseksamen. Eksamensavdelingen har ikke
mulighet til & gi tilrettelegging pa utsatt og kontinuasjonseksamen til studenter som tar
kontakt etter frist.

Frist for a gi beskjed om tilrettelegging pa utsatt og kontinuasjonseksamen gjeldende
hgsteksamen er ila uke 5. Fristen for a gi beskjed om tilrettelegging pa utsatt og
kontinuasjonseksamen gjeldende vareksamen er ila uke 29.

Tilrettelegging av obligatoriske aktiviteter som lar seg etterprove (arbeidskrav).



Obligatorisk aktivitet er en fellesbetegnelse for obligatorisk deltakelse, obligatorisk
praksis og obligatoriske arbeidskrav. Arbeidskrav kan veere etterprgvbare eller ikke-
etterprovbare. Dersom et emne inneholder obligatorisk aktivitet, skal det fremkomme i
emnebeskrivelsen.

Emne-/ fagansvarlig har ansvar for & utvikle obligatoriske aktiviteter som er
inkluderende og universelt utformet. Nar det gjelder obligatorisk deltakelse og
obligatorisk praksis vises det til Retningslinjer for kapittel 3. Studier — med utfyllende
bestemmelser for permisjon og obligatorisk Aktivitet.

Emne-/ fagansvarlig setter fristene for obligatoriske aktiviteter og har innen sin
pedagogiske og faglige frinet anledning til & gi flere frister for et arbeidskrav, men ikke
senere enn 14. dager for eksamen. Emne-/ fagansvarlig har ansvar for det generelle
opplegget for alle studentene. Emne-/fagansvarlige skal ikke behandle
helseopplysninger eller vurdere hvilke studenter som har krav pa individuell
tilrettelegging.

Studenter kan sgke om individuell tilrettelegging av etterprgvbare arbeidskrav innen
sgknadsfristen 5. september/ 15. februar. Studenten sgker i Studentservice/ Mitt
Kristiania. Behovet for tilrettelegging ma veere dokumentert med legeerkleering eller
uttalelse fra relevant sakkyndig.

For obligatoriske etterprgvbare arbeidskrav kan fglgende tiltak vurderes som
tilrettelegging;

e Alternativ aktivitet eller endret innleveringsformat, for eksempel muntlig, skriftlig
eller video.

¢ Individuell innlevering av obligatorisk arbeidskrav i gruppe.

Vedtaksbrev

Alle som sgker tilrettelagt eksamen, mottar et vedtaksbrev som skriftlig definerer
saksforholdet. Vedtaksbrevet sendes til den e-postadressen studenten har registrert

i StudentWeb. Innvilget tilretteleggingstiltak blir synlig for studenten i StudentWeb nar
sgknad om tilrettelagt eksamen er innvilget. Det oppfordres til at studentene sjekker

i StudentWeb at tilretteleggingen er i henhold til hva det er sgkt om.



Naermere om Sykdom eller fraveer fra eksamen

Som nevnti § 4-5, skal studenten melde seg av eksamen innen bestemte frister. Hvis
ikke, vil studenten benytte en av de tre mulighetene den har for 4 giennomfare
eksamenen. Det er derimot mulig 8 sgke om gyldig fraveer pa eksamen, dersom
studenten blir syk eller av andre arsaker blir forhindret fra & ta eksamen.

Formélet med gyldig fraveer/utsatt frist

Hensikten med gyldig fraveer og utsatt frist er & kompensere for ulempen ved uforutsett
sykdom/annet som forhindrer studenten i 8 giennomfgre eksamen til ordineer tid,
samtidig som at kompensasjonen i stgrst mulig grad skal sgrge for at studenten kan
opprettholde en god studieprogresjon.

Studenter som blir syke eller av andre arsaker blir forhindret fra & ta eksamen kan sgke
om gyldig fraveer pa eksamen. Med gyldig fravaer kan studenten melde seg opp
kostnadsfritt til utsatt eksamen. Studenter som blir syke mellom utlevering og
innlevering av hjemmeeksamen kan sgke om & fa utsettelse tilsvarende dager
studenten har veert syk. Det gis maks utsettelse pa 14 dager. Det gis ikke utsettelse pa
eksamen med varighet under 7 dager.

Soknadsfrister

Gyldig fraveer ved eksamen: Studenten ma sende inn sgknad og dokumentasjon fra
sakkyndig/lege senest 5 dager etter eksamensdato dersom fraveeret skal betraktes som

gyldig.

Sykdom mellom utlevering og innlevering av hjemmeeksamen: Studenten ma sende inn
sgknad og dokumentasjon fra sakkyndig/lege snarest og senest 4 dager far
eksamensdato/innleveringsfrist.

Soknadskjema og dokumentasjon

Det sgkes formelt via eget sgknadsskjema. Dokumentasjon lastes opp via «Mitt
Kristiania» sammen med sgknaden og senest innen sgknadsfrister. Sgknaden blir ikke
saksbehandlet fgr dokumentasjon foreligger.

Dokumentasjonskrav

Segknaden ma inneholde dokumentasjon fra lege eller sakkyndig. Kontaktopplysninger
til lege/ sakkyndig skal komme frem av dokumentasjonen og dokumentasjonen ma
veere datert. Dokumentasjonen skal bekrefte studentens utfordringer i
eksamenssituasjonen, og ma inneholde studentens navn og fadselsnummer.



Gyldig fraveer ved eksamen: Dokumentasjonen ma inneholde begrunnelse for hvorfor
studenten ikke kan avlegge eksamen.

Sykdom mellom utlevering og innlevering av hjemmeeksamen: Dokumentasjonen ma
inneholde informasjon om hvor lenge studenten har veert syk. Utsettelsen blir vurdert ut
ifra lengden pa sykefraveeret (maks 14 dager utsettelse).

Vedtaksbrev

Alle som sgker om gyldig fraveer eller utsatt innleveringsfrist pd hjemmeeksamen,
mottar et vedtaksbrev som skriftlig definerer saksforholdet. Vedtaksbrevet sendes til
den epostadressen studenten har registrert i StudentWeb. Innvilget tiltak blir synlig for
studenten i StudentWeb /Wiseflow nar sgknaden er innvilget. Det oppfordres til at
studentene sjekker i StudentWeb /Wiseflow at tiltaket er i henhold til hva det er sgkt
om.

Folgende forhold ansees som gyldig fraveer:
e Sykemelding som fglge av egen sykdom
e Barns sykdom, med de begrensninger som fglger av arbeidsmiljgloven §12-9

e Dadsfallineer familie eller hos andre neerstdende, dersom dadsfallet skjer innen
to uker far eksamen

e Begravelse eller bisettelse ved dadsfall som i foregdende punkt
o Palegg fra offentlig myndighet om pliktig fremmgte samtidig med eksamen

e Eventuelle andre forhold som ut fra en helhetsvurdering gjgr det urimelig & kreve
at studenten oppfyller oppgitt tidspunkt

Naermere om Fusk, forsgk pa fusk, bortvisning og utestengelse

Fagskolen Kristiania ser alvorlig pa fusk eller forsgk pa fusk. Som fusk eller forsgk pa
fusk ved eksamen eller prgve regnes blant annet:

e Tilgang pa ulovlige hjelpemidler, herunder ogsa tilgang pa elektronisk utstyr,
under eksamen. Det er oppfart i emnebeskrivelsen hva som er tillatte
hjelpemidler. Alt som ikke gar inn under dette, betraktes som ulovlige
hjelpemidler. Det er tilstrekkelig at hjelpemidlene har veert tilgjengelig under
eksamen - det er ikke avgjgrende om studenten reelt har benyttet/forsgkt &
benytte seg av dem tilgjengelig under eksamen. Det betraktes ogsa som forsagk
pa fusk & ha ulovlige hjelpemidler tilgjengelig under eksamen pa omrader utenfor
selve eksamenslokalet, som for eksempel pa toalettet, eller 8 veere i



kommunikasjon med medstudenter eller andre i eller utenfor eksamenslokalet
mens eksamen pagar.

e Presentere andres arbeid som sitt eget. Dette gjelder nar studenten benytter
kilder i skriftlig og visuelle arbeider uten tilstrekkelig henvisning til kilder og
markering av sitater, besvarelse som er utarbeidet av en annen person for
studenten, innlevert arbeid av praktisk eller kunstnerisk art som er laget av andre
enn studenten selv.

e Kopiering av eget arbeid uten a oppgi kilder (selvplagiering).
¢ Forfalskning/konstruering av informant/kilder.

e Generere besvarelse ved hjelp av kunstig intelligens (Chat GPT eller lighende) og
levere den helt eller delvis som egen besvarelse.

e Ureglementert samarbeid mellom eksamenskandidater eller grupper.
e Paandre mater handle i strid med reglene for eksamen.

Listen over eksempler pa fuskehandlinger er ikke uttemmende.

Ved individuell hjemmeeksamen er visse former for samarbeid mellom studentene
tillatt, men besvarelsen skal like vel veere individuell. Det er studentenes ansvar a gjgre
seg kjent med hva som er tillatt samarbeid.

Fagskolen Kristiania har mulighet til & avholde muntlig hgring ved
eksamensinnleveringer nar det er mistanke om uregelmessigheter.

Detaljert informasjon om disiplinaersaker som kan fgre til bortvisning og utestengelse,
finnes pa nettsidene til Kristiania under Lovverk, frister og forsikring (lenke).

Naermere om Kontinuasjonseksamen, utsatt eksamen og gjentak av obligatorisk
aktivitet.

Utsatt og kontinuasjonseksamen

Utsatt og kontinuasjonseksamen utfgres i uke 8/9 for hgstemner og uke 32/33 for
varemner. Enkelte emner krever en snarlig avvikling av utsatt/kontinuasjonseksamen.
Det fremkommer i emnebeskrivelsen om emnet har saerlige ordninger for avvikling av
utsatt-/kontinuasjonseksamen.


https://www.kristiania.no/for-studenter/Lovverk-frister-forsikring/?_gl=1*k3ad7f*_up*MQ..*_ga*MTc2MTUyMTg3My4xNjc3NDkzMzQw*_ga_QT9WL23P1M*MTY3NzQ5MzM0MC4xLjAuMTY3NzQ5MzM1MC4wLjAuMA..

Eksamensdatoer vil bli publisert i StudentWeb og Kristianias kommunikasjonskanaler.

Studenter ma melde seg opp til utsatt-/ kontinuasjonseksamen via StudentWeb.
Studenter som ikke er aktive studenter, og har dermed ikke tilgang
til Studentweb, melder seg opp gijennom elektronisk skjema pa nettsiden.

Det fremkommer i den enkelte emnebeskrivelsen hvordan vurderingsformen ved
utsatt/kontinuasjonseksamen er. Rammer for vurderingsformer ved
utsatt/kontinuasjonseksamen finnes ogsa i retningslinjer for systematisk
kvalitetsarbeid.

Satsen for kontinuasjonsavgift vil falge de til enhver tid gjeldende prislister som ligger
pa nettsider og StudentWeb.

Studenter har to ars fullfgringsfrist, beregnet fra fgrste ordinsere gjennomfgring.
Studenter som ikke besto eksamen, eller som fikk innvilget utsette av eksamen, ma selv
mede seg opp til utsatt -kontinuasjonseksamen innen to ar etter fgrste ordinaer
eksamen.

Dersom studenten skal kontinuere et utgatt emne, kan studenten gjennomfare
eksamen med samme pensum/emnebeskrivelse innenfor rammen av fullfgringsfrist,
som er to ar etter ordineer giennomfaring. Etter denne fristen, vil studenten matte
kontinuere emnet med den nye beskrivelse og/eller pensum. For studier under 30
studiepoeng og for emner med fri progresjon gjelder andre

retningslinjer for fullfgringsfrist. Retten for dette spesifiseres i
studieplan/emnebeskrivelse.

Gjentak av obligatorisk aktivitet

Gjentak av obligatorisk aktivitet er kostnadsfritt og utfgres for viremner normalt i uke
30, for hgstemner normalti uke 6.

For enkelte emner kan obligatorisk aktivitet kun gjentas ved neste ordinaere
giennomfgring, dette skal fremkomme i emnebeskrivelsen.

Dersom nettstudenter med fast progresjon leverer/gjennomfgrer obligatorisk aktivitet
etter ordineer frist, har de kun krav pa vurdering godkjent/ikke godkjent, ikke andre,
formative tilbakemelding.

Gjentak av obligatorisk aktivitet fglger samme oppmeldingsperiode som
kontinuasjonseksamen. Oppmeldingen er bindende.



Naermere om Antall forsgk pa eksamen

En student har i henhold til Forskrift om studier, opptak og eksamen
ved Fagskolen Kristiania § 4-11 anledning til 4 stille til samme eksamen maksimalt tre
ganger.

Det kan gis dispensasjon til et fjerde og siste forsgk. Sgknad sendes via studentservice-

portalen innen 10. juli for h@stemner/1. februar for varemner.

Dersom du er tidligere student ved Kristiania, kan du henvende deg via
falgende kontaktskjema.

Du ma ha brukt alle tre forsgk pa den aktuelle eksamen far du kan sgke om fjerde og
siste forsgk. Sgknad som ikke tilfredsstiller kravene, kan bli avvist.

Sgknad om fjerde eksamensforsgk innvilges bare i seerlige tilfeller. Det legges seerlig
vekt pa felgende kriterier:

e omden som sgker har unnlatt & benytte seg av andre rettigheter forut for denne
sgknaden (aktuelle rettigheter kan veere tilrettelegging av eksamen/studiet,
avmelding fra eksamen eller permisjon).

¢ om det aktuelle emnet/studieprogrammet skal avvikles
e hvorvidt emnet enkelt kan erstattes av andre emner pa Fagskolen Kristiania

o gyldig dokumentasjon som bekrefter de forholdene beskrevet i sgknadsteksten.
Eksempler pa dokumentasjon kan veere legemelding og erkleering/uttalelse fra
spesialist, dokumentasjon fra offentlige instanser. Vi presiserer at listen ikke er
uttgmmende.

e en helhetsvurdering av studielgpet.

Generell informasjon om retur av besvarelser

Fysiske besvarelser av skal hentes pa skolen etter at klagefristen er ute.
Studieadministrasjonen gir neermere beskjed om frist for henting av oppgaver/mapper.

Etter at hentefristen er gatt ut, vil besvarelsene bli makulert. Besvarelsene ma hentes
ved personlig fremmagte, eventuelt av andre med studentens fullmakt. Besvarelsene
returneres ikke per post.

NB: Dersom en student henter ut en besvarelse far klagefristen har gatt ut, vil studenten
miste mulighet til & klage pa karakter.


https://egms.service-now.com/csp
https://egms.service-now.com/csp
https://egms.service-now.com/public_portal?id=public_student_services&sys_id=57e9e8759710b5108050f386f053af21

Naermere om Vithemal

Vitnemalet er en formell dokumentasjon som representerer en verdi, som beviser
fullfert og bestatt vitnemalsgivende studieprogram. Det er straffbart a gjare endringer i
slike dokumenter. Kristiania utsteder kun ut ett vitnemal per oppnadd gradsgivende
studieprogram eller kvalifikasjonsgivende studieprogram.

Alle vitnemalsgivende studieprogram ved Kristiania blir ekspedert digitalt. Studenten
finner en verifisert og digitalt signert PDF i dokumentarkivet i Studentweb og i
Vitnemalsportalen. Dette skjer automatisk etter fullfgrt og bestatt utdanning ved
Kristiania.

@nsker studenten a forbedre resultat pa emner som inngar i

vitnemalsgrunnlaget, ma studenten be om utsettelse av vitnemal fer siste
eksamensresultat som inngar i vitnemalsgrunnlaget foreligger. Studenten kan be om
utsettelse pa produksjon av vitnemal frem til fullfgringsfrist utgar. Foresparsel om
utsettelse sendes per e-post til eksamensavdelingen. Forbedrer studenten karakter
etter at vitnemal er utstedt, vedlegges en karakterutskrift til vitnemalet.

Fatt digitalt vithnemal ensker papirvitnemal

Student som har fatt digitalt vitnemal, men som har behov for papirvitnemal kan sgke
om dette. Vitnemalet utstedes kostnadsfritt farste gang. Skulle studenten miste sitt
vitnemal, ma vedkommende selv sta for kostnadene & produsere et duplikat, jf. Lovom
hayere yrkesfaglig utdanning (fagskoleloven) § 19.

Tap av papirvithemal — duplikat

Studenter som har tapt originale verdipapir/papirutgave av vitnemal fra Kristiania, kan
sgke om a fa utstedt et duplikat. Denne sgknad ma dokumenteres og sendes via e-post
til eksamensavdelingen. For a fa et duplikat ma det originale vitnemalet veere tapt for
godt. Dokumentasjon kan veere en politirapport, attest fra forsikringsselskap ved tyveri
eller brann, eventuelle rester av det originale vitnemalet om det er gdelagt.

| tilfeller hvor det ikke lenger er teknisk eller praktisk mulig 8 produser et duplikat vil
Kristiania utstede en bekreftelse pa oppnaelse vedlagt karakterutskrift. Dette
forutsetter at vi har tilstrekkelig med dokumentert informasjon til a8 gjare dette. Kostnad
for produksjon av duplikat og bekreftelse er spesifisert pa Kristianias

nettsider. Studenten blir fakturert etter at sgknad er innvilget og dokumentasjonen er
sendt. Hver side pa duplikatdokumentasjon péafares et redt stempel: DUPLIKAT.

Kopi av vithemal

Kristiania kan stemple «Rett kopi» der studenter pa samme tid fremlegger kopi av
vitnemal og originalt papirvitnemal.



Bekreftelse pa oppnadd kvalifikasjon eller grad

Kristiania kan produsere og sende en bekreftelse pa oppnadd kvalifikasjon eller grader
oppnadd ved institusjonen. Bekreftelse kan utstedes pa engelsk eller norsk.

Kristiania kan, etter henvendelse fra student fra forhenveerende utdanningsinstitusjoner
som er innfusjonert med Kristiania, utstede bekreftelser pa fullfarte emner og/eller
vitnemalsgivende kvalifikasjoner. Dette forutsetter dekkende dokumentasjon fra den
tidligere utdanningsinstitusjonen og at Kristiania har tatt over all historikken. Kristiania
produserer ikke «nye» vitnemal og/eller duplikat pa vitnemal som er utstedte av
forhenveerende utdanningsinstitusjon.



