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Retningslinjer for behandling av personopplysninger i
studentoppgaver

Studentoppgaver pad bachelor- og masterniva skal gi studenten en innfgring i forskningsmetodikk
og i spgrsmalstillinger knyttet til datainnsamling med tilherende regelverk. Det innebzerer at
juridiske og etiske regler innen forskning ma folges og studentprosjektene ma pa lik linje med
forskningsprosjekter vaere i overenstemmelse med loven. Disse retningslinje setter foringer for
hvorvidt det tillates & behandle personopplysninger i studentoppgaver, samt veileder(e) og
studentens ansvar hvis studentprosjektet behandler personopplysninger.

Vedtatt i rektoratet 02.02.2026

Definisjoner
Se Sikts personvernhandbok for definisjoner av sentrale begreper.

1. Generelle bestemmelser

Personopplysninger i studentoppgaver skal kun behandles dersom de er nagdvendig for & oppna
studentprosjektets formal. Studenten skal derfor sammen ved veileder alltid foreta en vurdering
av hvorvidt det er behov for & samle inn personopplysninger og hvordan mengden
personopplyshinger som samles inn kan reduseres til et minst mulig omfang. Anbefalingen er at
studenter sa langt det er mulig unngér a behandle personopplysninger og heller samler inn
anonyme data. Veer oppmerksom pa at selv om studentprosjektet behandler
personopplysninger betyr ikke dette at de kan eller skal offentliggjgres som del av
oppgavebesvarelsen.

Innsamling av personopplysninger kan ikke starte fgr studenten og veileder har signert
veilederkontrakt, og Sikt har vurdert lovligheten av prosjektet. Studentens veileder er
prosjektansvarlig og har med det ansvaret for at personvernet i studentprosjektet ivaretas. Mens
Hayskolen Kristiania er behandlingsansvarlig for personopplysningene.

Studenten og veileder har taushetsplikt om personopplysninger som behandlesien
studentoppgave. Se de nasjonale forskningsetiske komiteenes generelle forskningsetiske
retningslinjer 5 og UH-lovens § 12-7 Studentens taushetsplikt. Unntaket fra denne
taushetsplikten gjelder hvis man kommer over forhold hvor man har en rettslig plikt til & avverge
alvorlige straffbare handlinger.

Bade studenten og veileder har et ansvar for a gi beskjed dersom det oppstar awvik,
ureglementert bruk eller brudd pa retningslinjene. Dersom personopplysninger havner pa avveie
eller annen problematikk oppstar skal dette meldes av veileder til personvernombudet via
personvernombud@kristiania.no eller via avviksskjemaet for personvern (kun tilgengelig for
veielder).

2. Gradsspesifikke bestemmelser

2.1 Bacheloroppgaver

For studentoppgaver pa bachelorniva kan det, om ngdvendig, behandles alminnelige
personopplysninger (gule data) sa lenge det benyttes en felles innmelding av emnets
studentprosjekter til Sikt. Dette innebeerer at bachelorstudenter ikke er tillatt 8 behandle
seerlige kategorier av personopplysninger (rade og sorte data). Emneansvarlig/fagansvarlig er
prosjektansvarlig og derfor den som skal melde prosjektene til Sikt. Utenom selve


https://sikt.no/studere-eller-forske/meldeskjema/personvernordbok
https://lovdata.no/dokument/NL/lov/2024-03-08-9/KAPITTEL_12#KAPITTEL_12
mailto:personvernombud@kristiania.no
https://egms.service-now.com/esc?id=sc_cat_item&sys_id=360edafb1b111e10d60e40c1b24bcbbc
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meldeskjemaet skal hver student med veileder, som behandler personopplysninger i
studentoppgaven, fglge kravene beskrevet under punkt 3.

Egne rutiner for hvordan handtering av avvik og sikring om at studentene fglger sine forpliktelser
ma utvikles ved de utdanningslepene som gnsker & benytte denne lgsningen. Kriteriene som
gjelder for felles innmelding er de beskrevet av Sikt, det er emneansvarlig/fagansvarlig som er
ansvarlig for at prosjektene som meldes inn innfrir kriteriene.

2.2 Masteroppgaver

For studentoppgaver pa masterniva kan det, om nedvendig, behandles bade alminnelige (gule
data) og mindre mengder av seerlige kategorier av personopplysninger (mindre mengder rgde
data). For innsamling av sistnevnte vil det kreves tilretteleggelse av tilstrekkelig infrastruktur for
lagring og bearbeidelse av dataene. Dette ma vaere avklart far prosjektet meldes til Sikt. | tillegg
ma hver student med veileder, som skal behandle personopplysninger i studentoppgaven, falge
samtlige krav beskrevet under punkt 3.

Hayrisikoprosjekter (f.eks. hvor det pakreves utarbeidelse av DPIA) som handterer stgrre
mengder rgde data eller sorte data er ikke tillatt og skal unngas.

3. Krav til behandling av personopplysninger i studentoppgaver
Veileder/prosjektansvarlig har ansvaret for & sgrge for at undernevnte krav falges. Kravene er
inndelt i tre prosjektfaser: fgrinnsamling, under giennomfgring og ved avslutning.

For innsamling
e Dataene som samles inn skal tildeles en tilstrekkelig konfidensialitetsklasse i henhold til

Kristianias retningslinjer for dataklassifisering.

e Med utgangspunkt i konfidensialitetsklassen skal det velges godkjente l@sninger for
lagring fra oversikten i Kristianias lagringsguide.

e Det skal utformes en datahandteringsplan som blant annet skal beskrive hvordan
personopplysningene skal behandles i studentprosjektet.

e For abehandle personopplysninger trengs det et lovlig behandlingsgrunnlag.

e Hyvis studentoppgaven behandler personopplysninger, skal det sendes meldeskjema til
Sikt. Dette ma skje senest 30 dager far innsamling av personopplysninger begynner.

For bacheloroppgaver er det emneansvarlig/fagansvarlig som er prosjektansvarlig og
som sender inn felles meldeskjema for studentprosjektene i bacheloremnet som skal
behandle personopplyshinger (se punkt 2.1).

For masteroppgaver er det veileder som prosjektansvarlig og som har ansvar for at det
blir sendt meldeskjema til Sikt, men studenten kan enten sammen med veileder eller pa
egenhand fylle ut og sende inn meldeskjemaet. Veileder skal st oppfart som
prosjektansvarlig og ha tilgang til meldeskjemaet og studentens dialog med Sikt (se
punkt 2.2).


https://sikt.no/studere-eller-forske/meldeskjema/felles-vurdering-av-studentprosjekt
https://sikt.no/studere-eller-forske/meldeskjema/felles-vurdering-av-studentprosjekt
https://sikt.no/studere-eller-forske/meldeskjema/personvernordbok/vurdering-av-personvernulempe-og-dpia
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Det skal utarbeides et informasjonsskriv hvor veileder star oppfert som kontaktperson.
Informasjonsskrivet skal deles ut til alle forskningsdeltagerne i studentprosjektet.

Ved samtykke som behandlingsgrunnlag skal det innhentes dokumenterbart samtykke
fra alle forskningsdeltagerne i prosjektet.

Under gjennomfgringen:

Lagring og videre behandling/bearbeidelse av personopplysningene skal forega pa
godkjente tekniske lasninger med utgangspunkt i Kristianias lagringsguide, de vilkarene
som er meldt til Sikt og informasjonsskrivet gitt til forskningsdeltagerne.

Det skal ikke samles inn flere personopplysninger enn hva som er ngdvendig for
formalet. Innsamlede personopplysninger skal heller ikke oppbevares lengre enn det
som er ngdvendig.

Personopplysningene skal ikke deles med personer utenfor prosjektet (kun veileder og
studenten selv skal ha tilgang) med mindre annen tillatelse har blitt gitt fra
forskningsdeltagerne.

Ved stgrre endringer i prosjektet skal meldeskjemaet oppdateres og sendes til ny
vurdering av Sikt. Endringen kan ikke tre i kraft for det foreligger vurdering fra Sikt. Les
mer om endringer i meldeskjema her.

Ved avslutning av prosjektet:

Personopplysningene skal ved prosjektslutt slettes eller fullstendig anonymiseres i
henhold til oppgitt informasjon i meldeskjemaet og informasjonsskrivet.

Det skal sendes melding om avsluttet prosjekt til Sikt som bekreftelse pa at
personopplysningene har blitt slettet eller fullstendig anonymisert.

For bacheloroppgave skal studenten melde ifra skriftlig til emneansvarlig/fagansvarlig,
nar radataene enten er slettet eller anonymisert. Emnesnvarlig/fagansvarlig har ansvaret
for & sende sluttmelding til Sikt.

For masteroppgaver skal student selv, med oppsyn fra veileder, sende sluttmeldingen
til Sikt direkte i meldeskjemaet.

Alle kopier av dataene skal behandles pa lik linje.

4. Delprosjekter

Studentoppgaver kan veaere delprosjekt av et stgrre prosjekt der data samles inni en stgrre
sammenheng. Forskningskompetent fagansatt er prosjektleder og ansvarlig for prosjektet
meldes ved meldeplikt og at personvernet i prosjektet ivaretas. Studenten kan eventuelt bidra i
datainnsamlingen, men er ikke prosjektleder og skal derfor ikke selv melde prosjektet til Sikt.
Det skal vurderes hvordan dataene kan bygges pa/ kompletteres i fremtidige (del)prosjekter.


https://sikt.no/studere-eller-forske/meldeskjema/melde-endringar-i-prosjektet
https://sikt.no/studere-eller-forske/meldeskjema/melde-endringar-i-prosjektet
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5. Helseopplysninger

Studenter skal aldri samle inn helseopplysninger eller andre sensitive personopplysninger som
krever REK-godkjenning. Dette gjelder ogsd dersom materialet og opplysninger senere skal
anonymiseres. Unntaket fra denne bestemmelsen er hvis studentoppgaven inngar som
delprosjekti et starre forskningsprosjekt (se punkt 4).



